Priloha €. 1: Cennik 2019
Vsetky ceny st v EUR bez DPH (Poskytovatel nie je platitefom DPH v ¢ase podpisu zmluvy).

Balik vedenie Uctovnictva all-inclusive standard KROS OMEGA

Cena za vedenie Ugtovnictva sa po&ita jednoducho: zakladny mesaény poplatok + cena za 1 doklad = vysledna cena. Co je doklad: Faktira do$la,
odosland, zalohova faktura, vyuctovacia faktura, blok z ERP hradeny v hotovosti (U¢tuje sa osobitne alebo mesacnou supiskou), Uhrada na
bankovom vypise, cestovny prikaz, mesacné odpisy majetku, mesaéné zauctovanie predpisu miezd, iné interné uctovné doklady a pod. Doklady
sa uctuju podla platnych predpisov Uétovania podnikatelov vydanych Ministerstvom financii SR (nizSia pravna norma) - dostupné na webovom
sidle https://www.finance.gov.sk. Vedenie podvojného Uctovnictva nie je dafiova evidencia fyzickej osoby ani jednoduché uétovnictvo fyzickej
osoby, platia pren zakonné poziadavky na podvojné uctovnictvo s platnym sadzobnikom pokut vo vySke do 3 mil. EUR s osobnou zodpovednostou
konatela a ru¢enim konatefovym celym majetkom. Od 2018 ru¢i majetkom neobmedzene aj spoloc¢nik, ktory vedel alebo mal vediet o problémoch
a minimalne 1x roéne mal povinnost sa s aktualnym dianim s.r.o. zoznamit.

Zakladny mesacny poplatok PO s.r.o./a.s.: € 50,00 / mesiac + skuto¢ny pocet dokladov
PO neziskovky: € 30,00 / mesiac + skutocny pocet dokladov

FO s ucétovnictvom: € 30,00 / mesiac + skutocny pocet dokladov

Minimalna mesacna cena za uctovnictvo (*1). Ak ma klient viac s.r.o. tak sa uplatiiuje pri jednej s.r.o., ktora je nim

urcena ako hlavna (ma najviac dokladov).

PO s.r.o./a.s.: € 100,00 / mesiac
PO neziskovky: € 50,00 / mesiac
FO s ucétovnictvom: € 50,00 / mesiac

Minimalna mesacna cena za uctovnictvo je pocitana ako cena za
vedenie Uctovnictva: zakladny pausal + skutocny pocet dokladov bez
dodatocnych prac, bez miezd a bez ro¢nej zavierky.

Balik all-inclusive Standard
(0-99 dokladov / mesiac)

€ 50,00 / mesiac + € 0,90 / doklad x pocet dokladov

Balik all-inclusive Standard
(100-499 dokladov / mesiac)

€ 50,00 / mesiac + € 0,80 / doklad x pocet dokladov

Balik all-inclusive S§tandard
(500+ dokladov / mesiac)

€ 50,00 / mesiac + € 0,70 / doklad x pocet dokladov

Darové priznanie k DPH a vykazy DPH (riadne) V cene

Poradenstvo k uétovnym pripadom V cene je poradenstvo e-mailom a telefonicky

Do 250 dokladov ro¢ne (€ 100 / rok)
Do 500 dokladov ro¢ne (€ 150 / rok)
Do 750 dokladov ro¢ne (€ 200 / rok)
Do 1000 dokladov roéne (€ 250 / rok)
Od 1001 dokladov ro¢ne (€ 300 / rok)

Rocna uétovna zavierka a dan z prijmov pravnickej
osoby (riadna uctovna zavierka a riadne DPPO)

——

Zlava pre e-shopy a automatizaciu

minus 50% z ceny za importovany doklad
(banka od 20 ks, odoslané FA od 20 ks)

Zlava pri pravidelnom vaésom pocte hotovostnych
blokov

supiska hotovostnych bloékov (od 15 bloékov v mesiaci)
od 15-100 blo¢kov € 10,00 / mesiac

Neaktivna firma vo flotile (flotila s inou aktivnou firmou
s rovnakym majitelom)

€ 150 / rok bez pausalu a poplatku za doklady - cena fixna a kone¢na
(max. 25 dokladov / rok)

Online pristup do uctovnictva

Vid aktualny cennik na www.najlepsiuctovnik.sk pre tuto sluzbu

(*1) Pri klientoch s vaésim poctom s.r.o. - flotily s priamym alebo nepriamym prepojenim prostrednictvom tzv. zavislych oséb (definicia podfa
danovej legislativy) sa minimalna mesacna cena za uctovnictvo (bez mzdovej agendy a dodatocnych prac) sleduje len pri jednej s.r.o., ktora ma
najviac uctovnych operacii. Ak ma klient viac s.r.o. vo flotile a podmienka minimalnej mesacnej ceny za uctovnictvo je splnena pri jednej s.r.o.,
tak sa pri ostatnych spolo¢nostiach nesleduje. Podmienka na uplatnenie zliav z flotily je osobné prepojenie prostrednictvom vlastnictva s.r.o.
alebo Clenstva v Statutarnom organe. V pripade flotily, pri ktorej sa posudzuje osobné dafiové priznanie fyzickej osoby so zfavou vyplyvajucou z


https://www.finance.gov.sk/

flotily - tu sa uplatriuje zlava v pripade prepojenia prostrednictvom tzv. zavislych osdb. Zavislou osobou je aj ina osoba, ktora sa podiela na
rozhodovani o riadeni s.r.o., aj ked dlhodobo alebo do¢asne nefiguruje v uvedenych organoch (definicia podla danovej legislativy).

Balik mzdova agenda all-inclusive standard KROS OLYMP

V cene sluzby je zahrnuté spracovanie mzdovej agendy zamestnancov, prihlasenie a odhlasenie zamestnancov, mesacné a ro¢né vykazy pre
Socialnu poistovnu, zdravotné poistovne a darnovy urad. Mzdy vedieme v KROS OLYMP.

Balik mzdova agenda all-inclusive Standard Cena za mzdy
Iprepocita sa na pocet miezd/

Spracovanie miezd €10,00 / mzda

Elektronické podania na Socialnu poistovnu, dafovy V cene mzdy ak ma zamestnavatel v danom mesiaci viac miezd
urad, zdravotné poistovne (mesacné a roc¢né vykazy)

Prihlaska zamestnanca / Odhlaska zamestnanca (aj € 5,00 / osoba (bez postovného)
zruSenie registracie)

Registracia zamestnavatela (registracia € 10,00 jednorazovo (bez poStovného a ostatnych nakladov napr.
zamestnavatela na Socialnu poistoviiu, zdravotnu vypis z OR)

poistoviiu(e) a oznamenie vzniku zamestnavania
dariovému Uradu)

Vykazy pre nepravidelny prijem €10,00/ ks

Roéné zuctovanie dane zamestnancov € 10,00/ osoba

Danové priznanie FO prostrednictvom DPFO typ. A resp. B pre osoby vo flotile

V cene sluzby je zahrnuté spracovanie a elektronické podanie dafového priznania fyzickej osoby (v pripade dafovej evidencie aj spracovanie
danovej evidencie). DP fyzickych osdb vedieme v KROS TAXA.

Balik DPFO typ A alebo B Cena pre FO neplatcov DPH nevedtcich uétovnictvo

DPFO typ A € 49,00/ rok

DPFO typ B € 99,00/ rok (bezna cena mimo flotilu € 149,00 / rok )

DzMV, DzN vid' nizsie ako pri s.r.o.

DPH samozdanenie, podanie suhrnného vykazu vid’ nizsie ako pri s.r.o. (Ostatné elektronické podania na urady)

Sluzby nad ramec pausalu

Sluzby nad ramec pausalu Cena za ukon

Bezné uctovné a mzdové poradenstvo k uc¢tovnym a mzdovym pripadom V cene pausalu je emailové a
telefonické poradenstvo

Postovné (napr. odoslanie doporuéenej zasielky na urady v pripade Ziadosti o bezdiznost Re-fakturacia postovného
alebo vratenia neplatnych osved€eni tj. ukony, ktoré nie je mozné urobit elektronicky, alebo ceny od kuriéra
odoslanie dokladov na adresu, odosielanie faktur a pod.)

Uhrada spravnych poplatkov v mene a na Gcet klienta Re-fakturacia spravneho
VyZiadanie vypisu z Obchodného registra pre DU, SP, VSZP, ZP Dévera, ZP Union, poplatku




InSpektorat prace ap.

Darn z motorovych vozidiel

€ 10,00/ auto

Dan z nehnutelnosti

€ 30,00 / nehnutelnost’

Darové a pravne poradenstvo, hypotekarne poradenstvo a poradenstvo vyzadujuce licenciu
NBS alebo licenciu na finanénom trhu

Neposkytujeme, mozeme
odporugdit’ zmluvného partnera

Zastupovanie subjektu na kontrole, podklady pre kontrolu, odpovede a stanoviska pre
kontrolu, priprava na kontrolu s klientom, zastupovanie na kontrole (dafiova kontrola, kontrola
vo veci zamestnavania a pod.) vratane spisanie zapisu s informaciou pre klienta

Ekonomické poradenstvo v rozsahu volnych Zivnosti — rieSenie zlozitych u¢tovnych otazok s
dopadom na dafiové priznanie k dani z prijmu alebo DPH, transferové oceriovanie a
spracovanie zmluvnych vztahov s vynimkou pravnych sluzieb, na ktoré poskytovatel nema
opravnenie vratane spisanie zapisu s informaciou pre klienta

Osobné poradenstvo (mimo emailového a telefonického poradenstva) vratane spisania
zapisu zo stretnutia + nahrada za stratu Casu pri ceste do kancelarie klienta na vyziadanu
osobnu konzultéciu

€ 50,00 / hod. za kazdu zacatu
polhodinu

Dodato¢né prace vyplyvajuce z auditovanej ro€nej uctovnej zavierky pripadne zostavenie
konsolidovanej rocnej uctovnej zavierky a vyro€nej spravy

Reporting a poradenstvo nad ramec pau$alu, podklady pre banky s uverové institucie a
podklady/reporting pre investorov a ,externych“ majitelov, vykazy pre Statisticky urad

Vystavovanie faktur (vratane zasielania), kontrola splatnosti faktur (vratane upomienok)
Priprava prevodnych prikazov pre internet banking (napr. importovatefny XML a pod.)

Dodato¢né dariové priznania a vykazy k dodato¢ne dodanym alebo opravovanym dokladom,
opravy uctovnych zavierok, opravy miezd a vykazov k mzdam

Rekonstrukcia u¢tovnictva (a dohodnuta kontrola predchadzajiceho uétovnictva)

Vypocet cestovnych nahrad, spracovanie cestovnych prikazov, kontrola vypoctu cestovnych
nahrad (vratane kontroly zjednoduSenych supisiek pracovnych ciest nahradzajucich uplny
formular cestovnych prikazov), kniha jazd na zéklade podkladov

Zvys$ena naro¢nost evidencie pri doru¢ovani dokladov ,po jednom* alebo ,ako Salat*
Ostatné dohodnuté administrativne sluzby nad ramec pausalu (napr. kopirovanie alebo
skenovanie)

€ 30,00 / hod. za kazdu zacatu
polhodinu

(v pripade opakovanych sluzieb
mozno dohodnut v ramci doplatku
k mesacnému pausalu)

Ostatné elektronické podania na urady - Oznamenia/Ziadosti/Registracie napr. Oznamenia o
zrazkovej dani — dividendy, vyplata autorského honoraru so zrazkou, vyziadanie potvrdenia o
nedoplatkoch, oznamenie o schvéleni uctovnej zavierky, Ziadosti o virtualnu registracnu
pokladriu, zmena udajov zapisanych v registri, vyZiadanie potvrdeni a naslednych osvedceni,
potvrdenia o prijme pre zamestnancov/banky/iné institucie ap.

€10,00/ ks

Specialne poziadavky na analytickti evidenciu a spdsob vedenia G&tovnictva, Gétovnictvo
auditovanych spolo€nosti, konsolidacia uctovnej zavierky

Dohodou

Osobitné rezimy DPH a osobitné rezimy dane z prijmu (spravidla formou koeficientu
narocnosti - prirazka k cene alebo formou dodato¢nych prac)

Dohodou

Registracia k DPH podra par. 4 v Bratislave (vratane G&asti na kontrole na DU)

€ 149,00 / ks

Sledovanie e-schanky slovensko.sk na zaklade osobitnej plnej moci a notifikacia e-mailom

€ 10,00 / mesiac

Zapis zmien v Zivnosti, zaloZenie s.r.o. a zmeny v Obchodnom registri na zaklade spoluprace
s0 zmluvnymi partnermi (s vyuzitim zfavovych kédov - ak relevantné)

Aktualny cennik na dany rok na
www.zaloz.sk

Virtualne sidlo na zaklade spoluprace so zmluvnymi partnermi

Aktualny cennik na dany rok na
www.zaloz.sk




Vedenie skladu vlastnych vyrobkov a tovaru: Ustovnik Standardne ocefiuje sklad k 31.12. tj. vedie sklad spésobom B. Takto vedeny
sklad uctovnikom stoji zau€tovanie 1 dokladu ro¢ne na zaklade podkladu od klienta. Podkladom od klienta je evidencia skladu k 31.12. v
zmysle inventiry v Uétovnych zostatkovych cenach k tomuto diu. V pripade potreby je mozné sklad rovnakym postupom zauctovat k
poslednému dnu lubovolného mesiaca (tento systém vyzaduje 2 doklady mesacne). Takto viete mat priebezné vysledky hospodarenia na

mesacnej alebo Stvrtro€nej baze aj so skladovou uzavierkou vzdy aktualne. V pripade zaujmu o vedenie evidencie skladu u¢tovnikom je 1
skladovy pohyb 1 doklad.




Priloha €. 2: VSeobecné obchodné podmienky

Clanok 1: Zmluvné strany a preambula

P2.1.1. Poskytovatel sa zavazuje prevziat za predchadzajuce obdobie
kone¢ny stav uctovnych knih a mzdovu agendu od konatela
spolo¢nosti a plynule v jej poskytovani pokracovat. Za tymto ucelom
bude poskytovatelovi bezodkladne udelené pisomné plnomocenstvo v
potrebnom rozsahu vratane uradného osvedcéenia podpisov na plnych
mociach pre Urady, ktoré uradne osvedceny podpis konatela vyZaduju.
Poskytovatel je povinny bezodkladne registrovat pIni moc elektronicky
alebo osobne na prislusnych uradoch v primeranej lehote od doru€enia
pisomne udeleného plnomocenstva.

P2.1.2. Za predchadzajuce spracované podklady nesie zodpovednost
predchadzajuci uctovnik. Poskytovatel Standardne predpoklada, Zze su
spravne a prebera ich tak, ako su dané. Audit a opravy za
predchadzajuce obdobie mézu byt predmetom vzajomnej dohody
Objednavatela a Poskytovatela a su predmetom dodatoénych prac.

P2.1.3. Balik vedenie uctovnictva all inclusive Standard zahfia:

a. Prevzatie koneCnych stavov z hlavnej knihy Gétovanych
predchadzajucim uétovnikom bez kontroly spravnosti uctovania
predchadzajucim uctovnikom;

b. Komplet vedenie Uctovnictva v sulade s platnou legislativou SR
(8anén uctovnictvo firmy za dany rok, resp. €ast roka, v ktorom
sme viedli U€tovnictvo iba ¢ast roka);

c. Spracovanie Uctovnych knih: hlavna kniha, uétovny dennik, kniha
analytickej evidencie, kniha pohladavok a zavazkov v elektronickej
podobe;

d. Spracovanie riadneho darového priznania k DPH, riadneho
kontrolného vykazu DPH, riadneho suhrnného vykazu DPH v cene
mesacného pausalu;

e. Kontrola uétovnych dokladov z pohladu danovej uznatelnosti
nakladov Uétovanych Poskytovatelom (Poskytovatel ma zato, ze
doklady doru¢ené Objednavatelom su naklady s realnym plnenim
a boli pouzité na vykonavanie podnikatelskej €innosti s vynimkou
tych nakladov, ktoré Objednavatel jednoznacéne identifikoval ako
naklady nepouzité na vykonavanie podnikatelskej ¢innosti);

f. Zauctovanie darnovych odpisov na zaklade uplného a riadneho
odpisového planu (bez potreby rekonstrukcie neuplného
odpisového planu);

g. Poradenstvo k Gétovnym dokladom vo veci darfiovo uznatelnych
vydavkov a otazok tykajucich sa mzdovo-odvodovej agendy
emailom, telefonicky na zaklade vopred dohodnutého terminu
osobného rokovania v rozsahu 1 hodiny mesacne (osobné
poradenstvo je spoplatiované v zmysle cennika);

h. Stvrtrodné vystupy z udtovnictva za UGcelom priebezného
sledovania vysledkov hospodarenia klientom v cene pau$alu
(kniha pohladavok, kniha zavazkov, vysledovka, suvaha)
prostrednictvom klientovho konta ikros.sk (poskytovatelom sluzby
ikros.sk je KROS a.s., v ktorej si ma klient opravnenie zriadit
konto).

P2.1.4. Spracovanie riadnej individualnej rocnej zavierky bez
povinnosti auditu zahffia (mikro-U¢tovné jednotky) — za nami
uctované obdobie:

a. Zlozka v tlacenej alebo -elektronickej podobe pre 10-ro¢nu
archivaént dobu (UZ, DPPO a polozky, Poznamky, HK, dennik,
KAE/OP, KPOH, KZAV, inventarizacia)

b. Aktualizacia pripocitatelnych a odpocitatelnych poloziek z dévodu
neuhradenych pohladavok a zavazkov na zaklade dodanych
predchadzajucich knih pohladavok a zavazkov ku diiu zostavenia
predchadzajucich  u¢tovnych  zavierok; Kontrola nakladov

uznanych v danovom priznani az po Uhrade uétovanych

Poskytovatelom (pripocitatelné a odpocitatelné polozky v DPPO);
c. Spracovanie riadnej individualnej rocnej uctovnej zavierky mikro-

uctovnej jednotky bez povinnosti auditu U¢tovnej zavierky;

d. Spracovanie riadneho dariového priznania k dani z prijmov
pravnickej osoby (stvaha, vykaz ziskov a strat, poznamky);

e. Podanie riadnej individualnej rocnej uctovnej zavierky a riadneho
danového priznania k dani z prijmu pravnickych oséb elektronicky;
f. Platobné udaje k uhrade dane a buducich preddavkov.

P2.1.4. Vedenie mzdovej agendy (balik sluzieb) zahffia v cene baliku
tieto ukony:

a. Prihlaska a odhlaska zamestnavatela: Socidlna poistovnia,
zdravotné poistovne, danovy urad;

b. Prihlasky a odhlasky zamestnancov:
zdravotné poistovne;

Socidlna poistoviia,

c. Evidenény list dochodkového poistenia do Socialnej poistovne za
obdobie miezd, ktoré sme spracovavali;

d. Spracovanie miezd: Spracovanie miezd na zaklade dodanych
podkladov k evidencii prace a zaslanie objednavatelovi
elektronicky, spracovanie mzdovych listov (za obdobie, za ktoré
sme spracovali mzdy), priprava prevodnych prikazov PDF pre
uhradu miezd, odvodov a dani a zaslanie objednavatelovi
elektronicky;

e. Mesacéné vykazy do Socialnej poistovne, zdravotnej poistovne a
na dafovy urad (riadne vykazy);

f. Rocné hlasenie o vyuétovani dane pre darnovy Urad za obdobie,
ktoré sme spracovavali mzdy.

P2.1.5. Poskytovatel poskytuje ako sucast plnenia nasledujuce
poradenstvo v primeranom rozsahu:

a. ekonomické poradenstvo v oblasti UCtovnictva tykajuce sa
uctovnych pripadov Objednavatela, za obdobie, ktoré vedie
uctovné knihy (predmety podnikania: vedenie uUctovnictva,
ekonomické poradenstvo v rozsahu volnych  zivnosti,
administrativne prace);

b. ekonomické poradenstvo v oblasti mzdovej agendy Objednavatela
tykajuce sa mzdovej agendy Objednavatela za obdobie, v ktorom
spracovava mzdovd agendu (predmety podnikania: vedenie
uctovnictva, ekonomické poradenstvo v rozsahu volnych Zivnosti,
administrativne prace);

c. poskytovatel nema opravnenie poskytovat dariové a pravne
poradenstvo a zastupovanie pred sudmi, ktoré je podnikanim
podla osobitnych pravnych predpisov, na ktoré ma opravnenie iba
advokat alebo advokatska kancelaria alebo darnovy poradca.

P2.1.6. Poskytovatel zastupuje Objednavatela na zaklade udelenych
PInych moci pred nasledujucimi dradmi v rozsahu udelenych Plnych
moci:

a. pred FinanCnou spravou vo veci elektronickej komunikécie,
danovej komunikacie a na vSetky ostatné ukony voci Financnej
sprave;

b. pred Sociadlnou poistoviiou vo veci elektronickej komunikacie,
kontroly zo strany Socialnej poistovne a na vSetky ostatné ukony
vodi Socialnej poistovni;

c. pred verejnymi zdravotnymi poistoviiami vo veci elektronickej
komunikacie, kontroly zo strany verejnej zdravotnej poistovne a na
vSetky ostatné ukony voci verejnym zdravotnym poistovniam.

P2.1.7. Poskytovatelovi je mozné udelit' aj iné PIné moci:

na preberanie zasielok a doporu€enych zasielok a ostatnych zasielok
v pripade poskytovania sluzby virtualne sidlo — vyzaduje osobitnu pinu
moc:



a. na preberanie elektronickych zasielok v $tatnej uradnej schranke
na slovensko.sk — vyzaduje osobitnu plni moc;

na zastupovanie pred InSpektoratom prace — vyzaduje osobitnu pind
moc;

b. na zastupovanie v inej veci suvisiacej s poskytovanymi sluzbami —
vyzaduje osobitnu pInd moc.

P2.1.8. Skupina poskytovatelov poskytuje sluzby Objednavatelovi
spoloéne a nerozdielne, pricom ulohy a zodpovednost medzi
jednotlivymi €lenmi Skupiny Poskytovatelov su rozdelené nasledovne:

a. Poskytovatel 1 je uctovna firma, ktora garantuje kontrolu
UGtovnictva, mzdovej agendy, danovych priznani a ostatnych
podani. Poskytovatel 1 prebera kone€nu zaruku za chyby spojené
s poskytovanim sluzieb celej Skupiny Poskytovatelov, nakolko
vSetky Ukony a podania kontroluje a zabezpecuje ich spravnost a
kvalitu. Poskytovatel 1 je vlastnikom licencii na softvérové
spracovanie Uctovnictva a miezd. Poskytovatel 1 je poisteny vo
veci profesijnej zodpovednosti. Poskytovatel' 1 nefakturuje svoje
vykony priamo Objednavatelovi ale fakturuje ich ostatnym ¢lenom
Skupiny Poskytovatelov.

b. Poskytovatel 2 je uétovna firma zamerana na administrativne
spracovanie U¢tovnictva a miezd. Je subjektom v ramci Skupiny
Poskytovatelov, ktory zabezpeluje administrativne spracovanie
UCtovnictva a miezd Objednavatela a ostatnych sluzieb.
Poskytovatel 2 vyuziva softvérové licencie v sprave Poskytovatela
1, do ktorych vkladd udaje. Udaje a predpripravené podania
postupi Poskytovatel 2 na kontrolu spravnosti Poskytovatelovi 1,
ktory zodpoveda za celkovu spravnost jednotlivych plneni za celu
Skupinu Poskytovatelov vo¢i Objednavatelovi.

Clanok 2: Predmet zmluvy

P2.2.1. Miestom plnenia tejto zmluvy je sidlo poskytovatela resp. jeho
obchodny priestor, ktory oznami Objednavatelovi resp. je zverejneny
na jeho internetovej stranke www.najlepsiuctovnik.sk. V Case
uzatvorenia tejto zmluvy, je tymto obchodnym priestorom Pluhova 78,
831 03 Bratislava.

P2.2.2. Poskytovatel sa zavazuje podat elektronickymi prostriedkami
danové priznania a suvisiace vykazy v mene objednavatela Finan¢nej
sprave (dafiovému uUradu) prostrednictvom elektronickych sluzieb
ur¢enych na komunikaciu s Finanénou spravou a v pripade mzdovej
agendy prislusné mesacné a roné hlasenia a vykazy v mene
objednavatela zdravotnym poistovniam, Socialnej poistovni, Finan¢ne;j
sprave (dariovému Uradu) v rozsahu plnej moci, ktord mu Objednavatel
udelil a to od terminu aktivacie elektronického pristupu ku kontu
Objednavatela prevadzkovaného Finanénou spravou.

P2.2.3. PIné moci (Finanéna sprava, Socidlna poistovia, zdravotné
poistovne) sa udeluju na konatel'a Poskytovatela, ktorym je Ing. Marcel
Litvak Feliks rod. Marcel Feliks (pokial nie je dohodnuté inak) alebo na
meno pravnickej osoby Poskytovatela.

P2.2.4. Poskytovatel je povinnou osobou podla zakona €. 297/2008 Z.
z. 0 ochrane pred legalizaciou prijmov z trestnej ¢innosti a o ochrane
pred financovanim terorizmu a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Clanok 3: Doba plnenia

P2.3.1. Poskytovatel plni zmluvu od dfia objednania sluzieb po dobu
neurcitu resp. do dfia ukoncéenia platnosti tejto zmluvy.

P2.3.2. Poskytovatel je opravneny prerusit poskytovanie plnenia podla
tejto zmluvy dfiom nasledujucim po dni jednomesacného omeskania
po uplynuti riadnej 14 dfiovej lehoty splatnosti faktiry dorucenej
elektronicky.

P2.3.3. Zmluva je ukonena automaticky v den nasledujuci po 3
mesacnom omeskani po uplynuti riadnej 14 dhovej lehoty splatnosti
faktary dorucenej elektronicky.

Clanok 4: Zmluvna cena, fakturacia a platobné podmienky

P2.4.1. Douctovanie dokladov v ramci roc¢nej zavierky: Po podani
UCtovnej zavierky sa douctuju doklady, ktoré boli uctované do uz
uzatvorenych obdobi a to tak, ze celkovy skuto€ny pocet dokladov sa
ponizi od uz vyfakturovany pocet dokladov v jednotlivych mesiacoch a
douctuje sa taky pocet dokladov, ktory klient eSte nemal vyuctovany.

P2.4.2. Jednotkova cena pre douc¢tované doklady do predchadzajicich
obdobi sa zvoli podla jednotkovej ceny v obdobi, v ktorom boli
skuto€ne Uctované alebo podla jednotkovej ceny v poslednom mesiaci
uctovného roka.

P2.4.3. ZruSenie zauctovania dokladov z dbvodov na strane
Objednavatela: Doklady sa oznacia priznakom neuGctovat, ale v
kone¢nom vyuctovani poctu dokladov budu figurovat, nakofko na
zauctovanie tychto dokladov mal Poskytovatel naklady spojené s
poskytnutim sluzby.

P2.4.4. Preuctovanie dokladov na pokyn Objednavatela: Doklady je
mozné preuctovat na pokyn Objednavatela a to viacerymi spdsobmi.
Zru$enim zauctovania povodného dokladu priznakom neudétovat,
doklad dalej figuruje ako zauétovany doklad v zostave Pocet dokladov
a doklad sa spravne na zaklade pokynu zauctuje nanovo, v zostave
Pocet dokladov figuruje aj pdévodny aj novy doklad. Druha moznost:
Doklad je mozné oductovat samostatnym dokladom s opacnou
predkontaciou a nasledne dal§im dokladom zauétovat novy doklad
(alebo viac dokladov). Tretia moznost: pévodny doklad sa vymaze a
nahra sa iba novy doklad (alebo viac dokladov). Odmena je v takomto
pripade dohodnuta hodinovou sadzbou alebo inou pausalne
dohodnutou sumou za dodato¢né prace.

P2.4.5. Objednavatel, ktory je v omeskani s platbou za poskytnuté
sluzby suhlasi s cenou podra cenniku zvy$enou o 50%. U&elom tohto
priplatku je kompenzacia zvySenych nakladov Poskytovatela
spojenych s neplatiCom. Poskytovatel moze v takomto pripade okrem
doplatku prejst aj na poskytovanie dalSich sluzieb len na zaklade
vopred uhradenej zalohy na dalSie sluzby (v takom pripade nie je
Poskytovatel v omeskani s poskytovanim sluzieb, ak nie je zaloha
uhradenad). V pripade prechodu na systém fakturacie vopred, sa platby
paruju  chronologicky k vystavenym dokladom (platby od
Objednavatela sa najskor naparuju na pripadné predchadzajuce
nedoplatky).

P2.4.6. V pripade oneskoreného doru€enia dokladov, neskér ako
15teho dfia mesiaca, v ktorom sa spracovava Uuctovnictvo za
predchadzajuci mesiac, patri Poskytovatelovi zvy$ena nahrada za
plnenie v danom mesiaci vo vySke 50% z ceny za vedenie Uétovnictva
a zauctovanie dokladov podla skutocného poctu dokladov. Tato
nahrada pokryva zvySené naklady Poskytovatela spojené s tym, Ze si
nedokaze riadne Casovo rozloZit personalne kapacity a je nuteny na
obdobie pred lehotou platit zvySeny pocet pracovnikov aj s nahradou
za nadcasy.

P2.4.7. Objednavatel, ktory nedorucuje doklady priebezne, tj. mesacne
alebo kvartalne, suhlasi s cenou podla cenniku zvySenou o 25%.
Ugelom tohto priplatku je kompenzacia zvySenych nakladov
Poskytovatela spojenych s nepravidelnym doru€¢ovanim dokladov.

P2.4.8. V pripade dorucovania dokladov elektronicky patri
Poskytovatelovi nahrada za tla¢ dokumentov, ktora sa vyuctovava v
dohodnutych intervaloch, spravidla raz ro¢ne vo vy$ke € 0,05 , pricom
pocet stran sa pocita so zaokruhlenim na 50 stran. Poskytovatel moze
od tohto poplatku upustit’.

P2.4.9. Poskytovatel mbze v pripade vypovednej lehoty (alebo pocas
preru$enia poskytovania sluzieb v pripade omeskania s Uhradou o viac
ako 1 mesiac po riadnom termine 14 dfiovej splatnosti faktur) prejst na
poskytovanie dalSich sluzieb len na zaklade vopred uhradenej zalohy



na dalSie sluzby (v takom pripade nie je v omeskani s poskytovanim
sluzieb ak nie je zaloha uhradend). V pripade prechodu na systém
fakturacie vopred, sa platby paruju chronologicky k vystavenym
dokladom (platby od Objednavatela sa najskér naparuju na pripadné
predchadzajuce nedoplatky).

Clanok 5: Prava a povinnosti zmluvnych stran

P2.5.1. Obidve zmluvné strany sa zavazuju zachovat micanlivost o
akychkolvek poskytnutych udajoch a informaciach, okrem informacii
ustanovenych zakonom.

P2.5.2. Poskytovatel je vlastnikom legalnej licencie Gctovného softvéru
KROS (Omega, Olymp, Alfa Plus) objednaného na meno
Poskytovatela. Ak chce objednavatel vyuzivat vlastnu licenciu tychto
softvérov s databazovou s Gétovnictvom a mzdami na interné vedenie
skladu, fakturaciu Ci akékolvek iné interné ukony Objednavatela,
zabezpeCuje si Objednavatel licenciu na tento softvér na vlastné
naklady a datové subory si s Poskytovateflom vymiena dohodnutym
spbdsobom.

P2.5.3. V pripade vedenia uc¢tovnictva v inom softvéri je vlastnikom
licencie Objednavatel a sam si rieSi zmluvny vztah s
prevadzkovatelom tohto softvéru.

P2.5.4. Zmluva pripuSta aj uctovanie na zaklade pokynu
Objednavatela. Poskytovatel je opravneny reSpektovat pokyn
Objednavatela, aj ked nezodpoveda jeho odbornému nazoru. Za
pokyn zodpoveda ten, kto pokyn vydal, pricom Poskytovatel za tento
pokyn a jeho pripadné désledky nenesie zodpovednost. Poskytovatel
méze odmietnut’ pokyn klienta podla tohto bodu.

P2.5.5. Ak odovzdané doklady neobsahuju pravdivé informacie alebo
nakupené alebo dodané plnenia nezodpovedaju realite, resp. ich
Finan¢na sprava dodatoCne neuzna, nesie pripadné doésledky ten, kto
predmetné nezrovnalosti sposobil. Konatel Objednavatela je povinny v
pripade spravneho alebo iného konania vediet hodnoverne podlozit
jednotlivé plnenia na vstupe a vystupe v zmysle platnych pravnych
predpisov alebo poZiadaviek Finan¢nej spravy a inych uradov v ramci
konania (napr. dafiovej kontroly).

Clanok 6: Skusobna doba v prvych dvoch mesiacoch vedenia
uctovnictva (dva mesiace bez rizika)

P2.6.1. V pripade vypovede zmluvy podfa tohto &lanku nepatri
Poskytovatelovi nahrada za vedenie Uctovnictva v prvych dvoch
mesiacoch vedenia uctovnych knih podfa uctovného denniku.
Objednavatel vystavi fakturu a dobropis k tejto fakture v prisluchajucej
vyske.

P2.6.2. Zlava poCas skusobnej doby sa nevztahuje na vedenie
mzdovej agendy a dodato¢né prace a nahradu hotovostnych a inych
vydavkov (napr. postovné).

P2.6.3. SkuSobna doba zacina plynut driom Ustnej alebo pisomnej
objednavky resp. diiom podpisu tejto zmluvy, podfa toho o nastalo
skor.

P2.6.4. V pripade, ak dojde k ukon€eniu zmluvy podla tohto ¢lanku v
skuSobnej dobe a bolo dohodnuté spatné vedenie uctovnictva za
starSie mesiace, vztahuje sa ¢lanok 6 na prvé dva mesiace vedenia
Uctovnictva podla uctovného dennika.

P2.6.5. Objednavatel ma narok na vratenie originalov odovzdanych
uctovnych dokladov, ak odovzdal originaly Gctovnych a inych dokladov.
Rovnako ma narok na vratenie fotokdpii uctovnych a inych dokladov v
tlatenej podobe, ak takéto odovzdal. Narok na vratenie dokladov
nesmie byt podmieneny realizaciou uhrady za poskytnuté sluzby alebo

Uhradu hotovostnych a bezhotovostnych nahrad.

P2.6.6. Ak v désledku vyuzitia tohto ¢lanku nevznikne Objednavatelovi
povinnost platit za sluzby Poskytovatelovi, potom Objednavatel nema
narok na vystupy cinnosti Poskytovatela. Ak vznikne narok na
Ciastoénu Uhradu napr. v doésledku objednania sluzieb za spatné
obdobie, potom ma Objednavatel narok na vystupy cinnosti
Poskytovatela az po uhrade tohto naroku.

Clanok 7: Doruéovanie Gétovnych a mzdovych dokladov
P2.7.1. Podklady dodava Objednavatel vopred dohodnutou formou:

a. v tlatenej podobe s povahou origindlov alebo kopii originalov
dokladov (doru€uje Objednavatel),

b. v elektronickej podobe cez email alebo online ulozZisko dokumentov
(doruéuje Objednavatel),

c. prostrednictvom zmluvného kuriéra alebo osobnym prevzatim zo
strany Poskytovatela (tato moznost je spoplatnena v zmysle
Cennika).

P2.7.2. Objednavatel ma pravo dodatocne doposlat uctovné doklady,
ktoré mu boli doruéené tretimi stranami oneskorene, a to v lehote
primeranej nato, aby si Poskytovatel mohol riadne spinit svoje
povinnosti. Doposlanie uctovnych dokladov sa nepovazuje za
porusenie lehoty zo strany Objednavatela, ak je to primerany pocet
dokladov vo vztahu k celkovému poctu riadne doru€enych dokladov.

P2.7.3. Poskytovatel sa zavazuje spracovat uUctovnictvo a zaslat
vystup na odsuhlasenie pred podanim prisluSného danového priznania
najneskér 5 dni pred terminom darového priznania, resp.
vykazu/hlasenia. Toto plati v pripade doruéenia dokladov do 10teho
dria mesiaca, v ktorom sa spracovava uctovnictvo za predchadzajuci
mesiac.

P2.7.4. V pripade oneskoreného dodania dokladov alebo dodato¢ne
dolozenych dokladov alebo dodania zmenenych dokladov sa
poskytovatel zavazuje zaslat vystup na odsuhlasenie v primeranej
lehote vo vztahu k terminu dodania dokladov alebo terminu dodania
opravenych alebo dodato¢nych dokladov.

P2.7.5. Poskytovatel sa zavazuje podat prislusné dariové priznania
alebo vykaz/hlasenie v lehote na jeho podanie, spdsobom
ustanovenym platnou legislativou v rozsahu plnej moci, ktord ma od
objednavatela. V pripade omeskania s dodanim podkladov zo strany
Objednavatela sa tato lehota posudzuje primerane k dizke omegkania,
pri doruc¢eni dokladov v lehote menej ako 3 pracovné dni pred lehotou
na podanie dafiového priznania, hladsenia alebo vykazu, pricom den
lehoty sa nezapocitava, nie je Poskytovatel v omeSkani v pripade
nesplnenia lehoty alebo len ciastoéného splnenia (napr. podanie
neuplného priznania &i vykazu alebo hlasenia).

P2.7.6. Potas pozastavenia poskytovania sluzieb alebo po uplynuti
platnosti a u€innosti zmluvy z dévodu 1 mesacéného a dlhSieho
omesSkania v splatnosti faktdr po uplynuti riadnej 14 driovej lehoty
splatnosti faktur dorucenej elektronicky méze Poskytovatel podavat
nulové podania na prislusné urady resp. mdze nepodat Ziadne
podania. Pokuty a sankcie z toho vyplyvajuce nesie Objednavatel,
ktory neuhradil faktaru v riadenej 14 driovej lehote splatnosti od jej
dorucenia elektronicky a bol s jej uhradou v omeskani viac ako jeden
mesiac po tejto lehote. Objednavatel je opravneny viest Uctové knihy
a aj mzdovl agendu aj poCas pozastavenia, nie vSak po termine
uplynutia platnosti a u¢innosti zmluvy.

P2.7.7. Splatnost faktur je mozné predizit pisomnou dohodou, pricom
postaduje e-mailovy sthlas Poskytovatela s informéaciou o predizenom
termine splatnosti faktary a podmienkach, za ktorych toto predizenie
plati.



Clanok 8: Osobitné dojednania

P2.8.1. Ziadne osobitné dojednania v prilohe &. 2 k tejto zmluve.

Clanok 9: Spoloéné a zavereéné ustanovenia

P2.9.1. Od zmluvy mozno odstupit v pripadoch, ktoré stanovuje zmluva
a Obchodny zakonnik. Odstupenie od zmluvy sa riadi prislusnymi
ustanoveniami Obchodného zakonnika. Zmluvu mozno vypovedat v
pripadoch, ktoré stanovuje zmluva a Obchodny zakonnik. Vypoved
zmluvy sa riadi prislusnymi ustanoveniami Obchodného zakonnika.
Poskytnuté sluzby sa ku dfiu odstupenia od zmluvy alebo ku driu
uplynutia vypovednej lehoty vyuctuja podla zmluvnych cien.

P2.9.2. Odstupenie od zmluvy alebo vypoved zmluvy musia byt druhej
zmluvnej strane oznamené pisomne. Odporuca sa odoslanie formou
doporucenej postovej zasielky, pricom v takom pripade plati fikcia
dorucenia v pripade neprevzatia tejto doporuc¢enej zasielky. Odoslanie
odstupenia alebo vypovede zmluvy je mozné urobit’ aj elektronicky a to
napr. e-mailom na dohodnuté e-mailové adresy. V pripade odoslania
e-mailom su emaily povazované za dorucené, iba ak je mozné
dorucenie preukazat potvrdenim o doruceni.

P2.9.3. Odstupenie od zmluvy je platné a ucinné driom dorucenia
odstupenia alebo fikciou doru€enia v pripade neprevzatia doporucenej
zasielky alebo driom potvrdenia e-mailu, v ktorom bolo odstupenie od
zmluvy ozndmené. V pripade odstupenia od zmluvy si zmluvné strany
nevracaju uz poskytnuté a uz uhradené plnenia. Ak zmluvna strana
oznami druhej strane odstupenie od zmluvy, v ktorom neboli naplnené
podmienky pre odstupenie od zmluvy, je toto odstupenie neplatné,
pricom v pripade takejto neplatnosti sa automaticky povazuje za
vypoved zmluvy.

P2.9.4. Vypoved zmluvy je platna diiom dorucenia vypovede alebo
fikciou doruenia v pripade neprevzatia doporuCenej zasielky a
vypovedna lehota zacina plynat prvym driom nasledujuceho mesiaca
a trva dva mesiace.

P2.9.5. Objednavatel moéze odstupit od zmluvy v pripade, ze
poskytovatel mesSka so splnenim zmluvného terminu, alebo
Ciastkového terminu dohodnutého v zmluve alebo ak marne uplynie
dodatocne stanovena lehota na jeho splnenie, pri€om na oznamenie
dodatocnej lehoty postacuje oznamenie formou emailu.

P2.9.6. Poskytovatel mdze odstupit od zmluvy v pripade, ak
objednavatel neplni svoje zmluvné povinnosti a tym poskytovatelovi
znemozni poskytovanie sluzieb. Za podstatné poruSenie zmluvy zo
strany Objednavatela pre ucely opravnenosti odstupenia od zmluvy sa
povazuje aj nezaplatenie faktury v termine splatnosti, ak uplynula 1
mesacna lehota po riadnom termine 14 dnovej splatnosti faktury
dorucenej elektronicky.

P2.9.7. Objednavatel ma narok na vratenie originalov odovzdanych
Uctovnych dokladov, ak odovzdal originaly uétovnych a inych dokladov
v tlaCenej podobe. Rovnako ma narok na vratenie fotokdpii uctovnych
a inych dokladov v tlaéenej podobe, ak takéto odovzdal. Narok na
vratenie dokladov nesmie byt podmieneny realizaciou Uhrady za
poskytnuté sluzby alebo uhradu hotovostnych a bezhotovostnych
nahrad.

P2.9.8. Ak nedoslo k zaplateniu poskytnutych sluzieb alebo uhrady
hotovostnych a bezhotovostnych nahrad, potom nema Objednavatel
narok na vystupy €innosti Poskytovatela a na tieto ziska narok do 5-
tich kalendarnych dni od uhrady zaverec¢ného vyuctovania vratane
vSetkych predchadzajucich nedoplatkov.

P2.9.9. Objednavatel je povinny prevziat originaly alebo kopie
uctovnych dokladov a inych dokladov tykajucich sa plnenia tejto zmluvy
v lehote do konca nasledujiceho zdanovacieho obdobia za ukonéené
zdanovacie obdobie, alebo do 30-tich kalendarnych dni od ukoncenia
platnosti tejto zmluvy. Ak si Objednavatel neprevzal originaly alebo
kopie uctovnych dokladov a inych dokladov tykajucich sa plnenia tejto
zmluvy v lehote podla tohto bodu, Poskytovatel nesie dalSiu
zodpovednost za zverené dokumenty (originaly alebo képie uctovnych
dokladov a inych dokladov tykajucich sa plnenia tejto zmluvy). Ak
Objednavatel uc¢tovné doklady neprevezme, Poskytovatel ich moze na
svoje alebo Objednavatelove naklady odoslat  postovym
doru¢ovatelom alebo kuriérom na adresu sidla Objednavatela alebo
trvaly pobyt konatela podia aktualneho vypisu z Obchodného registra
dostupného na internete. Pri takomto odoslani dokladov poStovym
dorucovatelom je Poskytovatel opravneny pouzit' sluzbu ,nevracat”
alebo obdobnu, pri ktorej postovy doru€ovatel doklady uskladni v
depozite pre pripadné neskorsie prevzatie a po uplynuti doby podla
zmluvnych podmienok postového dorucovatefa tieto doklady zlikviduje
obvyklym spdsobom. Takéto odovzdanie dokladov sa povazuje
ekvivalentné osobnému odovzdaniu dokladov a za splnenie vSetkym
povinnosti zo strany Poskytovatela voci Objednavatelovi.



Priloha €. 3: Zmluva o spracuvani osobnych udajov podfa 18/2018 Z. z.

CL I: Zmluvné strany

Prevadzkovatel: <<Nazov spolo¢nosti:>>, <<Sidlo (ulica a Cislo, PSC, mesto):>>, ICO: <<ICO:>>
Sprostredkovatel’: Najlepsi uctovnik, s.r.o., Jokaiho 9193/30, 821 06 Bratislava, ICO: 36786012

(Prevadzkovatel' a Sprostredkovatel' st dalej spoloéne oznaCovani ako ,,Zmluvné strany“ alebo
samostatne ako ,,Zmluvna strana“). Sprostredkovatel’ podpisom tejto Zmluvy vyhlasuje, ze prijal vietky
potrebné opatrenia, ktoré st pozadované v zmysle ochrany osobnych udajov podla 18/2018 Z. z.
Zmluvné strany sa dohodli, Ze uzatvaraju tato Zmluvu za nasledujucich podmienok:

Cl. II: Predmet zmluvy (ucel)

1. Predmetom tejto Zmluvy je poverenie Sprostredkovatel'a Prevadzkovatel'om spracavanim osobnych
tdajov odo diia <<Datum podpisu:>> a uréenie s tym suvisiacich vzajomnych prav a povinnosti pri
spractivani osobnych udajov.

2. Utelom spractvania osobnych tdajov v informagnom systéme je vykonavanie sluzby externého
spracovania a vedenia u¢tovnictva, dani a mzdovej agendy a s tym suvisiacich sluZieb a sluZzieb
poskytovanych inymi externymi organizaciami $tatneho a verejného sektora, ktorym sa v tejto suvislosti
poskytuju OU napr. Finanéna spréva, Socidlna poistoviia, zdravotné poistovne, organ Inpekcie prace
a d’alsie Statne a verejné organy vstupujiice do G¢tovnej, dafovej a mzdovej agendy).

3. Na zéklade tejto Zmluvy poskytne Prevadzkovatel’ Sprostredkovatel'ovi nasledujiice osobné tdaje,
ktoré bude Sprostredkovatel pre Prevadzkovatel'a spracuvat’ za podmienok dohodnutych v tejto Zmluve.
Touto zabezpeCuje ochrana nasledovnych osobnych udajov spractvanych
Sprostredkovatelom v informa¢nom systéme: uctovnicka, danova a mzdova agenda, klienti (fakturacia,
adresa na ucel dorucenia objednavky), pripadne kontakt na klienta ak je obsiahnuty v uctovnom a
mzdovom doklade — tieto udaje su spravidla obsiahnuté v objednavke, zmluve, faktare, dodacom liste
¢i inom tétovnom a podpornom étovnom doklade; d’alej udaje o su¢asnych a minulych zamestnancoch
a uchadzaCoch o zamestnanie za uelom spracovania a vedenia mzdovej agendy a evidencie
zamestnancov v registroch prislusnych §tatnych a verejnych organov savisiacich so mzdovou a dafiovou
agendou napr. Finan¢na sprava, Socialna poist'oviia, zdravotné poistovne, in§pekcia prace a iné $tatne a
verejné organy vstupujiice do komplexného spracovania mzdovej agendy.

Zoznam spractivanych osobnych udajov — klienti aobchodni partneri v ramci uétovnej a danovej agendy:
Meno, priezvisko, adresa, datum narodenia atd’.

Zoznam spracuvanych osobnych udajov — sucasni a minuli zamestnanci a uchadza¢i o zamestnanie:
Meno, priezvisko, adresa, datum narodenia, rodné ¢islo alebo obdobny identifikator, ostatné udaje
stvisiace s vznikom a zanikom pracovnopravneho vztahu a udaje savisiace s mzdovou agendou — napr.
vyzivované osoby a osoby Zijice v spolo¢nej domacnosti a ich identifikacné udaje atd’.

4. Dotknutymi osobami sa na tcely tejto Zmluvy rozumeji fyzické osoby: klienti, zamestnanci a
uchadzaci o zamestnanie (v mzdovej agende napriklad).

Cl III: Zisady a podmienky spraciivania osobnych iidajov

Zmluvné strany sa dohodli na tychto zasadach a podmienkach spractvania osobnych tidajov:

1. Sprostredkovatel’ je opravneny spractvat’ osobné tudaje poskytnuté Prevadzkovatelom v rozsahu a za
podmienok ustanovenych v platnych pravnych predpisoch a dojednanych v tejto Zmluve.

2. Sprostredkovatel’ je opravneny spracuvat’ len tie idaje, ktoré zodpovedaji i¢elu ich spracuvania,
pri¢om ma povinnost, okrem iného:

a) spractvat’ osobné tidaje len na uréené ucely;

b) spracuvat’ len také osobné udaje, ktoré rozsahom a obsahom zodpovedaju uréenému ucelu a s
nevyhnutné pre jeho dosiahnutie;

¢) udrziavat’ osobné udaje ziskané na rozdielne ucely oddelene a zabezpetit', aby osobné tidaje boli
spractivané iba sposobom, ktory zodpoveda Gcelu, pre ktory boli zhromaZdené;

d) spractvat’ iba spravne, kompletné a aktualne osobné udaje vo vztahu k Gi¢elu ich spractivania a nalozit’
S nespravnymi a nekompletnymi Gdajmi v sulade so Zakonom;

e) spracuvat’ osobné idaje v sulade s dobrymi mravmi a konat’ spésobom, ktory nie je v rozpore so
Zakonom, ani inymi pravnymi predpismi a ani ich neobchadza.

3. Sprostredkovatel’ je opravneny pre ucely plnenia tejto Zmluvy vykonavat' len operacie, ktoré su
nevyhnutné pre splnenie ucelu spractivania osobnych udajov.

4. Prevadzkovatel' si vyhradzuje pravo rozhodnit' o poskytovani ziskanych osobnych udajov z
informac¢ného systému tretim stranam.

5. 'V suvislosti so spracuvanim osobnych tdajov sa Prevadzkovatel' zavizuje poskytovat
Sprostredkovatel'ovi spravne a aktualne osobné udaje, tym nie je dotknuta zodpovednost’ dotknutych
0s0b za pravdivost poskytnutych osobnych tdajov.

Zmluvou sa

Datum podpisu: <<Datum podpisu:>>

Za prevadzkovatela:

6. Od sprostredkovatel’a sa nevyzaduje overenie pravdivosti tidajov v informaénych systémoch.

7. Za bezpetnost’ poskytnutych osobnych udajov zodpoveda Sprostredkovatel’ tym, Ze ich chrani pred
odcudzenim, stratou, poskodenim, neopravnenym pristupom, zmenou a rozsirovanim. Sprostredkovatel’
sa za tymto Ucelom zavdzuje prijat’ primerané technické, organizaéné a persondlne opatrenia
zodpovedajiice sposobu spracovania osobnych udajov v informa¢nom systéme a to formou a za
podmienok stanovenych Zakonom.

8. Sprostredkovatel’ a jeho zamestnanci, ktori prichadzaji do styku s osobnymi tidajmi dotknutych oséb
st povinni zachovavat’ o nich ml¢anlivost, povinnost’ ml¢anlivosti trva aj po ukonceni spractivania
osobnych udajov. Tym nie st dotknuté ustanovenia osobitnych zakonov.

9. Sprostredkovatel' sa zavizuje preukazatene poulit vlastné opravnené osoby o ich pra
povinnostiach pri ochrane osobnych udajov vyplyvajucich z platnych pravnych predpisov, ako aj o

ach a

zodpovednosti v pripade ich poru$enia.

10. Sprostredkovatel’ sa zavizuje bezodkladne oznamit' Prevadzkovatel'ovi kazdy pripad podozrenia
uniku, straty, znicenia, zneuzitia alebo iného nenalezitého nakladania s osobnymi tdajmi.

11. Prevadzkovatel’ aj Sprostredkovatel’ sa zavizuji reSpektovat’ pravo dotknutej osoby na informacie
stivisiace so spracuvanim jej osobnych tudajov v informa¢nom systéme, pokial si ho pisomne uplatni.
12. Sprostredkovatel’ po skonéeni ucelu spracuvania osobnych udajov, najneskér vsak pred ukoncenim
platnosti tejto Zmluvy, bezodkladne odovzda Prevadzkovatelovi vsetky osobné tudaje a doklady
stivisiace s ich spractivanim v informaénom systéme, ktoré mu boli poskytnuté Prevadzkovatel'om alebo
dotknutymi osobami a to aj v pristupnej elektronickej forme ak existuje. Ak to nie je mozné, zabezpeci
bezodkladnu likvidaciu osobnych udajov. Prevadzkovatel' po skonceni ucelu spractivania osobnych
udajov zabezpe¢i ischovu a ochranu osobnych udajov v stlade s platnou legislativou,

13. Prevadzkovatel' vyhlasuje, Ze pri vybere sprostredkovatela dbal na jeho odborni, technicki,
organizaénll a persondlnu spdsobilost’ a jeho schopnost’ zarudit’ bezpe¢nost’ spraciivanych osobnych
udajov opatreniami.

CL. 1V: Subdodvatelia

1. Sprostredkovatel' sa zavizuje, Ze nezadd na spracovanie pripadnym subdodavatelom, bez
predchadzajucej pisomnej dohody s Prevadzkovatel'om, Ziadnu zo spracovatel'skych operacii, ktoré
vykondva v mene Prevadzkovatela podla tejto Zmluvy. Pokial’ Sprostredkovatel so suhlasom
Prevadzkovatel'a zadava zakazky na spracovanie idajov subdodavatefom podla tejto Zmluvy, moze to
uskutocnit’ len formou pisomnej dohody so subdodavatelom, ktord subdodavatelovi ulozi rovnaké
zavizky, aké ma Sprostredkovatel’ podla tejto Zmluvy. Pokial’ subdodévatel’ neplni svoje povinnosti
tykajuce sa ochrany osobnych udajov, je Sprostredkovatel' nad’alej v plnej miere zodpovedny voci
Prevadzkovatel'ovi za plnenie povinnosti subdodavatel’a podl'a tejto Zmluvy.

CL V_ Zivereiné ustanovenia

1. Tato Zmluva nadobuda platnost’ a u¢innost’ ditom jej podpisania opravnenymi zastupcami Zmluvnych
stran na dobu neur¢itd.

2. Sprostredkovatel' je opravneny spracuvat osobné udaje na zéklade tejto Zmluvy odo dia
nadobudnutia jej G¢innosti. Tento deti sa zaroven povazuje za defi, kedy Sprostredkovatel’ mdze osobné
udaje dotknutych osdb na spracavat’.

3. Zmluvné strany prehlasuj, Ze tito Zmluvu uzatvaraju slobodne a vazne, Ze ich zmluvna vol'nost’ nie
je obmedzena.

4. Zmluvné strany prehlasuju, ze tito Zmluva nebola uzavreta za nevyhodnych podmienok alebo v tiesni,
ze si ju riadne precitali, jej obsahu porozumeli a na znak sthlasu s jej obsahom pripajaju svoje
vlastnoruéné podpisy.

5. Pokial niektoré z ustanoveni tejto Zmluvy je neplatné, alebo sa stane neskor neplatnym, nema to vplyv
na platnost’ ostatnych ustanoveni tejto Zmluvy. V pripade, ze niektoré z ustanoveni tejto Zmluvy je
neplatné, alebo sa stane neskor neplatnym alebo nea¢innym, zavizuju sa Zmluvné strany, Ze ho nahradia
ustanovenim, ktoré najviac zodpoveda povodnej voli Zmluvnych stran a Gcelu podla tejto Zmluvy.

6. Tato Zmluva moze byt’ doplnena a zmenena len pisomnym dodatkom podpisanym oboma Zmluvnymi
stranami.

7. Tato Zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, pricom kazda zo Zmluvnych stran dostane po
jednom rovnopise.

Za sprostredkovatel’a:




Priloha €. 4: Zmluva o spracuvani osobnych udajov podfla 18/2018 Z. z.

CL I: Zmluvné strany

Prevadzkovatel: <<Nézov spolo¢nosti:>>, <<Sidlo (ulica a ¢islo, PSC, mesto):>>, ICO: <<ICO:>>
Sprostredkovatel’: najlepsie mzdy, s.r.o., Jokaiho 9193/30, 821 06 Bratislava, ICO: 51849160

(Prevadzkovatel' a Sprostredkovatel' st dalej spolo¢ne oznacovani ako ,,Zmluvné strany* alebo
samostatne ako ,,Zmluvna strana“). Sprostredkovatel’ podpisom tejto Zmluvy vyhlasuje, Ze prijal vietky
potrebné opatrenia, ktoré st pozadované v zmysle ochrany osobnych udajov podla 18/2018 Z. z.
Zmluvné strany sa dohodli, Ze uzatvaraji tito Zmluvu za nasledujicich podmienok:

Cl. II: Predmet zmluvy (ucel)

1. Predmetom tejto Zmluvy je poverenie Sprostredkovatel’a Prevadzkovatelom spractivanim osobnych
udajov odo dia <<Datum podpisu:>> a urenie s tym suvisiacich vzdjomnych prav a povinnosti pri
spractvani osobnych udajov.

2. Ugelom spraciivania osobnych tidajov v informaénom systéme je vykonavanie sluzby externého
spracovania a vedenia ictovnictva, dani a mzdovej agendy a s tym stvisiacich sluZieb a sluzieb
poskytovanych inymi externymi organizaciami Statneho a verejného sektora, ktorym sa v tejto stvislosti
poskytuji OU napr. Finanéna sprava, Socialna poistoviia, zdravotné poistovne, organ Inspekcie price
a d’alsie Statne a verejné organy vstupujiice do Gi¢tovnej, datiovej a mzdovej agendy).

3. Na zéklade tejto Zmluvy poskytne Prevadzkovatel' Sprostredkovatel'ovi nasledujuce osobné udaje,
ktoré bude Sprostredkovatel pre Prevadzkovatel'a spracuvat’ za podmienok dohodnutych v tejto Zmluve.
Touto Zmluvou sa zabezpeCuje ochrana nasledovnych osobnych dajov spracavanych
Sprostredkovatel'om v informa¢nom systéme: u¢tovnicka, dafiova a mzdova agenda, klienti (fakturacia,
adresa na ucel dorucenia objednavky), pripadne kontakt na klienta ak je obsiahnuty v u¢tovnom a
mzdovom doklade — tieto udaje su spravidla obsiahnuté v objednavke, zmluve, faktare, dodacom liste
¢i inom ctovnom a podpornom Gétovnom doklade; d’alej udaje o sucasnych a minulych zamestnancoch
a uchaddzaCoch o zamestnanie za ucelom spracovania a vedenia mzdovej agendy a evidencie
zamestnancov v registroch prislusnych Statnych a verejnych organov stvisiacich so mzdovou a dailovou
agendou napr. Finan¢na sprava, Socidlna poistoviia, zdravotné poistovne, inSpekcia prace a iné Statne a
verejné organy vstupujice do komplexného spracovania mzdovej agendy.

Zoznam spractivanych osobnych tdajov —klienti a obchodni partneri v ramci ictovnej a dafovej agendy:
Meno, priezvisko, adresa, datum narodenia atd’.

Zoznam spractivanych osobnych udajov — sicasni a minuli zamestnanci a uchadzaci o zamestnanie:
Meno, priezvisko, adresa, datum narodenia, rodné ¢islo alebo obdobny identifikator, ostatné udaje
stvisiace s vznikom a zanikom pracovnopravneho vztahu a Gidaje stvisiace s mzdovou agendou — napr.
vyZivované osoby a osoby Zijlice v spolo¢nej domécnosti a ich identifika¢né udaje atd’.

4. Dotknutymi osobami sa na ucely tejto Zmluvy rozumeju fyzické osoby: klienti, zamestnanci a
uchéadza¢i o zamestnanie (v mzdovej agende napriklad).

ClL. II: Zisady a podmienky spraciivania osobnych iidajov

Zmluvné strany sa dohodli na tychto zasadach a podmienkach spractivania osobnych udajov:

1. Sprostredkovatel’ je opravneny spractiivat’ osobné udaje poskytnuté Prevadzkovatel'om v rozsahu a za
podmienok ustanovenych v platnych pravnych predpisoch a dojednanych v tejto Zmluve.

2. Sprostredkovatel’ je opravneny spracuvat’ len tie Gdaje, ktoré zodpovedaju ucelu ich spracuvania,
pricom ma povinnost’, okrem iného:

a) spractivat’ osobné tidaje len na uréené ucely;

b) spracuvat’ len také osobné tudaje, ktoré rozsahom a obsahom zodpovedaju uréenému ucelu a st
nevyhnutné pre jeho dosiahnutie;

¢) udrziavat’ osobné tidaje ziskané na rozdielne icely oddelene a zabezpecit, aby osobné udaje boli
spractivané iba sposobom, ktory zodpoveda ucelu, pre ktory boli zhromazdené;

d) spractivat’ iba spravne, kompletné a aktualne osobné idaje vo vzt'ahu k Gi¢elu ich spractivania a nalozit’
s nespravnymi a nekompletnymi idajmi v stilade so Zakonom;

e) spracivat’ osobné tidaje v sulade s dobrymi mravmi a konat’ spdsobom, ktory nie je v rozpore so
Zakonom, ani inymi pravnymi predpismi a ani ich neobchadza.

3. Sprostredkovatel’ je opravneny pre ucely plnenia tejto Zmluvy vykonavat’ len operacie, ktoré su
nevyhnutné pre splnenie uéelu spractvania osobnych tdajov.

4. Prevadzkovatel' si vyhradzuje pravo rozhodnit' o poskytovani ziskanych osobnych udajov z
informaéného systému tretim stranam.

5. 'V savislosti so spracuvanim osobnych tdajov sa Prevadzkovatel zavizuje poskytovat
Sprostredkovatel'ovi spravne a aktualne osobné udaje, tym nie je dotknuta zodpovednost’ dotknutych
0s0b za pravdivost’ poskytnutych osobnych tdajov.

Datum podpisu: <<Datum podpisu:>>

Za prevadzkovatel'a:

6. Od sprostredkovatela sa nevyzaduje overenie pravdivosti tidajov v informaénych systémoch.

7. Za bezpecnost’ poskytnutych osobnych udajov zodpoveda Sprostredkovatel’ tym, Ze ich chrani pred
odcudzenim, stratou, poskodenim, neopravnenym pristupom, zmenou a rozsirovanim. Sprostredkovatel’
sa za tymto uCelom zavdzuje prijat’ primerané technické, organizaéné a persondlne opatrenia
zodpovedajice sposobu spracovania osobnych udajov v informa¢nom systéme a to formou a za
podmienok stanovenych Zakonom.

8. Sprostredkovatel’ a jeho zamestnanci, ktori prichadzaji do styku s osobnymi idajmi dotknutych os6b
st povinni zachovavat’ o nich ml¢anlivost, povinnost’ ml¢anlivosti trva aj po ukonceni spractivania
osobnych udajov. Tym nie st dotknuté ustanovenia osobitnych zakonov.

9. Sprostredkovatel' sa zavdzuje preukazatene poucit vlastné opravnené osoby o ich pravach a
povinnostiach pri ochrane osobnych udajov vyplyvajicich z platnych pravnych predpisov, ako aj o
zodpovednosti v pripade ich porusenia.

10. Sprostredkovatel’ sa zavizuje bezodkladne oznamit’ Prevadzkovatel'ovi kazdy pripad podozrenia
uniku, straty, zni¢enia, zneuzitia alebo iného nenaleZitého nakladania s osobnymi tidajmi.

11. Prevadzkovatel aj Sprostredkovatel’ sa zavizuju repektovat’ pravo dotknutej osoby na informacie
stivisiace so spracuvanim jej osobnych udajov v informa¢nom systéme, pokial si ho pisomne uplatni.
12. Sprostredkovatel’ po skon¢eni i¢elu spractivania osobnych tdajov, najneskor viak pred ukongenim
platnosti tejto Zmluvy, bezodkladne odovzda Prevadzkovatelovi vietky osobné udaje a doklady
suvisiace s ich spracivanim v informa¢nom systéme, ktoré mu boli poskytnuté Prevadzkovatel'om alebo
dotknutymi osobami a to aj v pristupnej elektronickej forme ak existuje. Ak to nie je mozné, zabezpeci
bezodkladnu likvidaciu osobnych udajov. Prevadzkovatel’ po skonceni ucelu spractivania osobnych
udajov zabezpeci Gischovu a ochranu osobnych udajov v sulade s platnou legislativou,

13. Prevadzkovatel' vyhlasuje, Ze pri vybere sprostredkovatela dbal na jeho odbornu, technicku,
organiza¢nu a personalnu sposobilost’ a jeho schopnost’ zaru€it’ bezpecnost’ spractivanych osobnych
udajov opatreniami.

CL. 1V: Subdodvatelia

1. Sprostredkovatel' sa zavizuje, Ze nezadd na spracovanie pripadnym subdodavatelom, bez
predchadzajucej pisomnej dohody s Prevadzkovatel'om, Ziadnu zo spracovatel'skych operacii, ktoré
vykonava v mene Prevadzkovatela podla tejto Zmluvy. Pokial' Sprostredkovatel so sithlasom
Prevadzkovatela zadava zdkazky na spracovanie udajov subdodavatelom podl'a tejto Zmluvy, méoZe to
uskutocnit’ len formou pisomnej dohody so subdodavatelom, ktora subdodavatelovi ulozi rovnaké
zavizky, aké ma Sprostredkovatel’ podla tejto Zmluvy. Pokial’ subdodéavatel’ neplni svoje povinnosti
tykajuce sa ochrany osobnych tdajov, je Sprostredkovatel' nad’alej v plnej miere zodpovedny voci
Prevadzkovatelovi za plnenie povinnosti subdodavatel’a podla tejto Zmluvy.

CL V_ Zivereéné ustanovenia

1. Tato Zmluva nadobuida platnost’ a i¢innost’ diiom jej podpisania opravnenymi zastupcami Zmluvnych
stran na dobu neur¢iti.

2. Sprostredkovatel' je opravneny spracuvat osobné udaje na zéklade tejto Zmluvy odo dia
nadobudnutia jej u¢innosti. Tento defi sa zaroven povazuje za den, kedy Sprostredkovatel’ moze osobné
udaje dotknutych osob na spractvat’.

3. Zmluvné strany prehlasuj, Ze tito Zmluvu uzatvéraju slobodne a vazne, ze ich zmluvna volnost’ nie
je obmedzena.

4. Zmluvné strany prehlasuju, ze tito Zmluva nebola uzavreta za nevyhodnych podmienok alebo v tiesni,
Ze si ju riadne precitali, jej obsahu porozumeli a na znak sthlasu s jej obsahom pripdjaju svoje
vlastnoru¢né podpisy.

5. Pokial niektoré z ustanoveni tejto Zmluvy je neplatné, alebo sa stane neskor neplatnym, nemé to vplyv
na platnost’ ostatnych ustanoveni tejto Zmluvy. V pripade, Ze niektoré z ustanoveni tejto Zmluvy je
neplatné, alebo sa stane neskdr neplatnym alebo neu¢innym, zavizuju sa Zmluvné strany, Ze ho nahradia
ustanovenim, ktoré najviac zodpoveda pdvodnej voli Zmluvnych stran a u¢elu podl'a tejto Zmluvy.

6. Tato Zmluva moZe byt doplnena a zmenena len pisomnym dodatkom podpisanym oboma Zmluvnymi
stranami.

7. Tato Zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, pricom kazda zo Zmluvnych stran dostane po
jednom rovnopise.

Za sprostredkovatela: ..........ccooevevivieneieennnns



